GOVERNO MUNICIPAL DE ALTAMIRA DO PARANA

MUNICIPIO CRIADO PELA LEI ESTADUAL N° 7.571 DE 27/04/1982
CNPJ 78.069.143/0001-47

LEI MUNICIPAL N°. 697/2022

Sumula: Dispde sobre a concessao de diarias
no ambito da Administracdo Municipal de
Altamira do Parana e da outras providéncias.

A Cémara Municipal de Altamira do Parana, Estado do Parana, aprovou, e, eu, Jose
Etevaldo de Oliveira, Prefeito Municipal, de acordo com o Art. n°. 33, da Lei Organica
deste Municipio, sanciono a seguinte Lei Municipal:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Os agentes publicos, quando, de forma eventual e transitoria, se deslocarem
para fora do territério municipal, em missao oficial, a servico do Municipio e/ou para
participagcdo em cursos, congressos, convengdes, seminarios, treinamentos, eventos,
encontros ou reunides que visem a interesse publico e a capacitagao profissional, farao
jus a percepg¢ao de diaria para custear as despesas pessoais de hospedagem e outras.

§ 1° Entende-se por agentes publicos, descrito no caput, os agentes politicos,
servidores publicos efetivos, comissionados e os ocupantes de cargo eletivo de
Altamira do Parana - PR, da Administracao Direta, Indireta e Fundacional.

§ 2° Entende-se por diaria o valor concedido pelos cofres Publicos da Administracéo
Municipal, para o pagamento das despesas com hospedagem, alimentacao e outras.

Art. 2° Fica fixado o valor da diaria em R$ 550,00 (quinhentos e cinquenta reais),
observando as determinagdes contidas na presente Lei.

§ 1° N&o sera concedida a diaria quando inexistir a necessidade de pernoite, ficando o
agente publico com direito de reembolso das despesas pessoais, devidamente
comprovadas mediante notas fiscais ou outro documento apto.

§ 2° Se houver necessidade de deslocamento do agente publico para Municipio com
distdncia superior a 600 km (seiscentos quildmetros) do territério municipal, no
desempenho de suas atribui¢cdes, o valor da diaria sera em dobro.

§ 3° Considerar-se-a ainda, para a formagéo do prego das diarias o prego praticado no
mercado pelos hotéis, por regido, combinado com o prec¢o da alimentagao nos locais de
destino, considerando, café da manh4, almoco e jantar.
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§ 4° E vedado adiantamento ou reembolso para custear despesas com alimentacéo e
hospedagem ja contemplados na diaria.

§ 5° O Executivo Municipal fica autorizado a atualizar, anualmente, por Decreto, os
valores das diarias de viagens previstos nesta lei, mediante a aplicagdo do coeficiente
representativo da variagao da inflagdo, nos termos do indice oficial do Governo Federal
(IPCA).

§ 6° A concessao de diarias fica condicionada a existéncia de disponibilidade financeira
e orcamentaria.

Art. 3° E de competéncia do(a) Prefeito(a) a autorizacéo para a concesséo de diarias,
bem como o meio de transporte a ser disponibilizado para viagem.
Paragrafo unico. A responsabilidade pelo controle das viagens e da prestagao de
contas &, respectivamente, da autoridade solicitante e concedente.

Art. 4° A forma de transporte a ser utilizada sera autorizada levando-se em conta a
urgéncia e o custo da viagem.

§ 1° O agente publico que viajar por via aérea ou rodoviario devera fazer uso,
preferencialmente, da classe econdmica.

§ 2° Em casos excepcionais, devidamente justificados pelo agente publico, o ordenador
de despesa podera autorizar viagem por meio de transporte rodoviario em outra classe.

§ 3° Excepcionalmente, ouvida previamente a Secretaria Municipal de Administragcéo e
devidamente justificado a revelagdo do caso, podera haver a permissdao do uso do
veiculo do proprio agente publico para sua locomogao de uma para outra localidade, no
interesse do servigo, ocasidao em que ele fara jus, exclusivamente, a indenizagédo das
despesas com combustivel e com pedagio.

§ 4° Em caso de acidente envolvendo agente publico em carro que nao o oficial da
Administracdo Municipal, o Poder Executivo ndo se responsabilizara por qualquer dano
causado ao veiculo ou por danos causados em decorréncia da ma condigao do veiculo
utilizado.

Art. 5° As solicitagdes de diarias, quando o afastamento se iniciar a partir da sexta-
feira, bem como os que incluam sabados, domingos e feriados, serdo expressamente
justificadas.

Art. 6° As diarias deverao ser solicitadas com antecedéncia minima de 48 (quarenta
oito) horas da data prevista para o seu deslocamento, através de
requerimento/requisigao.

§ 1° O requerimento previsto no caput devera conter:
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| — Nome do agente publico, cargo ou fungdo, numero da matricula e numero do
Cadastro de Pessoa Fisica — CPF;

Il — Origem, destino e motivo legitimo do deslocamento;

[l — Descrigao objetiva da viagem a ser realizada;

IV — Periodo provavel de afastamento;

V — O valor unitario, a quantidade de diarias e a importancia total a ser paga;

VI — Conta financeira para transferéncia da diaria;

VIl — Meio de Transporte utilizado;

VIIl — Assinatura do responsavel pela autorizacéo e do agente publico beneficiario;

IX — Documento comprobatério referente ao motivo do deslocamento, como convite,
folder, e-mail, ordem de servigo, entre outros.

§ 2° As diarias serdo concedidas antecipadamente, por estimativa dos dias de
afastamento.

§ 3° Apds aprovagdo, sera encaminhado a contabilidade, antes do inicio do
deslocamento, para que possam ser empenhadas previamente e seguir o disposto na
Lei Federal n® 4.320/64.

§ 4° Em casos de emergéncia, as diarias poderéo ser processadas no decorrer ou apos
o deslocamento, mediante justificativa da autoridade concedente.

Art. 7° O agente publico ao retornar da viagem apresentara, no prazo maximo de 05
(cinco) dias, relatério circunstanciado individual das atividades desenvolvidas durante o
periodo de afastamento, sob pena de devolugao dos valores percebidos.

§ 1° Os Relatorios de Viagem, quando relativos a cursos, congressos ou seminarios,
deverao se fazer acompanhar de certificado que comprove a frequéncia no evento.

§ 2° O setor financeiro, podera solicitar todos os documentos necessarios, bem como
mais detalhamentos das informagdes prestadas, estabelecendo novo prazo de 05
(cinco) dias para tanto.

§ 3° Nao sera concedido nova diaria a quem, da anterior, ndo tenha realizado e
apresentado o relatorio que trata o caput dentro do prazo legal.

Art. 8° O pagamento de diarias instituido por esta Lei tera carater de verba
indenizatéria, ndo integrando o respectivo vencimento/remuneragao/subsidio para
quaisquer efeitos.

Paragrafo unico. Considerando a natureza juridica da diaria, onde a prestagao de
contas ocorre antes da despesa, fica o agente publico desonerado de apresentar os
demonstrativos de gastos apds o retorno, devendo atentar-se apenas quanto aos
demais pressupostos estabelecidos nesta lei.

Art. 9° E defeso o pagamento de diaria a pessoa que ndo seja agente publico do
Municipio de Altamira do Parana — PR, salvo no caso de servidor cedido.
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Art. 10 Poderdo ser reembolsados ao agente politico ou ao servidor publico, as
despesas com reparos em veiculos da administragcado publica do Municipio de Altamira
do Parana quando em viagem, incluindo reposi¢ao de pegas e combustiveis, mediante
apresentacao dos comprovantes e aprovacao do Prefeito Municipal.

Art. 11 O agente publico que receber diaria por deslocamento e, por qualquer motivo,
nao se afastar do municipio, ou na hipétese de retornar antes do prazo previsto, fica
obrigado a restituir os valores recebidos em excesso mediante depdsito na conta de
origem do recurso, no prazo de até 03 (trés) dias, sob pena de ressarcimento ao erario
mediante desconto integral imediato em folha, independente de autorizagdo ou através
da devida acao judicial, acrescido de juros e corre¢do monetaria, sem prejuizo de
outras sangoes legais.

§ 1° Caso a viagem do servidor ultrapasse a quantidade de diaria solicitada, ocorrera o
ressarcimento das diarias correspondentes ao periodo prorrogado, mediante
justificativa fundamentada e autorizagéo do (a) Chefe do Poder Executivo.

§ 2° Ocorrendo viagens inesperadas, em carater de urgéncia ou a necessidade de
permanéncia por periodo superior ao previsto, podera o agente publico receber,
quando do seu retorno, indenizacdo no valor das diarias correspondentes, apés
autorizacao do Prefeito municipal.

§ 3° Quando a hospedagem for custeada por 6rgao da Administragcao Publica ou pelas
entidades promotoras do evento, o valor da diaria sera reduzido a metade, cabendo-lhe
as aplicagdes do caput.

Art. 12 Constitui infracdo disciplinar grave, punivel na forma da lei, solicitar e receber
indenizagao de viagens, total ou parcial, indevidamente.

CAPITULO Il

DAS DISPOSICOES ESPECIFICAS PARA AGENTES PUBLICOS OCUPANTES DO
CARGO/FUNCAO DE MOTORISTA

Art. 13 Os servidores ocupantes do cargo de motorista, quando, no exercicio de suas
funcbes, realizarem deslocamento para localidade que ultrapasse 451 KM
(quatrocentos e cinquenta e um quildmetros) de distancia do territério municipal, fardo
jus a meia-diaria e ao reembolso de despesas realizadas com abastecimento de
combustiveis do veiculo devidamente comprovadas com notas fiscais nas quais
deverao constar no minimo as informacdes do veiculo e data, sendo que deverao ser
apresentadas ao Departamento Financeiro.

§ 1° A meia-diaria devera ser solicitada com antecedéncia minima de 48 (quarenta oito)
horas da data prevista para o deslocamento, através de requerimento/requisicao.

§ 2° O requerimento previsto no paragrafo anterior devera conter:
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| — Nome do agente publico, cargo ou fungdo, numero da matricula e numero do
Cadastro de Pessoa Fisica — CPF;

Il — Origem, destino e motivo legitimo do deslocamento;

[l — Descrigao objetiva da viagem a ser realizada;

IV — Periodo provavel de afastamento;

V — O valor unitario, a quantidade de diarias e a importancia total a ser paga;

VI — Conta financeira para transferéncia da diaria;

VIl — Meio de Transporte utilizado;

VIIl — Assinatura do responsavel pela autorizacéo e do agente publico beneficiario;

IX — Documento comprobatério referente ao motivo do deslocamento, como convite,
folder, e-mail, ordem de servigo, entre outros.

§ 3° Em casos de emergéncia ou necessidade, a meia-diaria podera ser processada no
decorrer ou apos o deslocamento, mediante justificativa da autoridade concedente.

Art. 14 Os servidores ocupantes do cargo de motorista, quando, no exercicio de suas
fungdes, realizarem deslocamento para localidade que se situa de 300 km (trezentos
quildbmetros) até o limite de 450 km (quatrocentos e cinquenta quildmetros) de distancia
do territério municipal, fardo jus ao valor de R$ 90,00 (noventa reais), restrito o referido
repasse a uma unica vez em relagcado ao dia do deslocamento, para fins de despesas de
viagem.

§ 1° O repasse do valor referido no caput sera realizado mediante a apresentagédo do
controle de bordo e do veiculo utilizado, bem como da respectiva nota fiscal da
despesa.

Art. 15 Os servidores ocupantes do cargo de motorista, quando, no exercicio de suas
fungdes, realizarem deslocamento para localidade que se situa até 299 km (duzentos e
noventa e nove quildmetros) de distancia do territério municipal e que, em virtude
desse deslocamento, permanegam afastados por 4h (quatro horas) ou mais, farao jus
ao valor de R$ 50,00 (cinquenta reais), restrito o referido repasse a uma Unica vez em
relacdo ao dia do deslocamento, para fins de despesas de viagem.

§ 1° O repasse do valor referido no caput sera realizado mediante a apresentagao do
controle de bordo e do controle do veiculo utilizado, bem como da respectiva nota fiscal
da despesa.

CAPITULO Il
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 16 As despesas decorrentes da aplicagao desta Lei correrdo a contadas dotacdes
orcamentarias proprias alocadas no orgamento de cada exercicio financeiro.

Art. 17 As situagcbes excepcionais deverao ser encaminhadas para deliberagdo do(a)
Chefe(a) do Poder Executivo.
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Art. 18 A Controladoria Interna da Prefeitura Municipal verificara por meio de correicdes
a regularidade de execugédo do disposto nesta Lei e apurara a conduta funcional dos
servidores e agentes publicos envolvidos nos procedimentos relativos as diarias,
propondo sua responsabilizacdo quando for o caso.

Art. 19 O pagamento da diaria sera disponibilizado no Portal da Transparéncia e no
Orgdo Oficial do municipio, com indicacdo do nome do agente publico beneficiario,
cargo ou fungéo, numero da matricula, destino, periodo de afastamento, atividade a ser
desenvolvida, valor despendido, numero do processo administrativo que se refere a
autorizagédo e demais informagdes pertinentes.

Art. 20 Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagéo, ficando revogada a Lei n°

592/2019 e demais disposi¢cdes em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Altamira do Parana, Estado do Parana, aos
dezesseis dias do més de setembro do ano de dois mil e vinte e dois (16/09/2022).

Jose Etevaldo de Oliveira
Prefeito Municipal
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